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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее — 

Политика) определяет принципы, цели, правовые основания, условия и порядок обработки 

персональных данных в МБОУ «Гудермесская СШ №10» (далее — Оператор, Школа), а также 

меры по обеспечению безопасности персональных данных и права субъектов персональных 

данных. 

1.2. Политика разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в редакции, 

действующей на дату утверждения Политики, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Трудовым 

кодексом Российской Федерации, законодательством о бухгалтерском и налоговом учете, 

архивном деле, воинском учете, социальном страховании, а также иными нормативными 

правовыми актами, регулирующими деятельность Оператора. 

1.3. При обработке персональных данных в информационных системах Оператор 

учитывает требования постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 

1119 и применимые требования ФСТЭК России, а также рекомендации Роскомнадзора по 

организации обработки и защите персональных данных. 

1.4. Настоящая Политика является общедоступным документом. Оператор обеспечивает 

неограниченный доступ к ней, в том числе путем размещения на официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на страницах, с использованием 

которых осуществляется сбор персональных данных. 

1.5. Политика применяется ко всем персональным данным, которые Оператор получает и 

обрабатывает как с использованием средств автоматизации, так и без их использования, в том 

числе в бумажной форме. 

1.6. Согласие на обработку персональных данных, когда оно требуется законом, 

оформляется отдельно от иных информации и (или) документов, которые подтверждает или 

подписывает субъект персональных данных. 

2. Сведения об Операторе 

2.1. Оператор персональных данных: Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Гудермесская средняя школа №10». 

2.2. Сокращенное наименование: МБОУ «Гудермесская СШ №10». 

2.3. Адрес: 366900, Чеченская Республика, г. Гудермес, ул. Еременко, б/н, ул. Дадашова, 

91. 

2.4. Официальный сайт: https://shcola-10.educhr.ru/. Электронная почта: 

liana.magomadova.87@mail.ru. Телефон: 8 (964) 023-17-74. 

2.5. Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается приказом 

директора Школы. Контактные сведения ответственного доводятся до работников и 

предоставляются субъектам персональных данных по запросу. 

3. Основные понятия 

3.1. В настоящей Политике используются понятия «персональные данные», «оператор», 

«обработка персональных данных», «автоматизированная обработка», «распространение», 



 

 

«предоставление», «блокирование», «уничтожение», «обезличивание», «информационная 

система персональных данных» и иные понятия в значениях, установленных Федеральным 

законом № 152-ФЗ. 

4. Принципы обработки персональных данных 

4.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на законной и справедливой 

основе и руководствуется следующими принципами: 

— обработка ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 

целей; 

— не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями их сбора; 

— не допускается объединение баз данных, обработка которых осуществляется в целях, 

несовместимых между собой; 

— содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки; избыточные данные не обрабатываются; 

— обеспечиваются точность, достаточность и при необходимости актуальность персональных 

данных; 

— хранение осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки или установленные 

законом сроки хранения; 

— при достижении целей обработки персональные данные уничтожаются либо их обработка 

прекращается, если иное не предусмотрено законодательством или договором. 

5. Цели обработки, категории субъектов и состав персональных данных 

5.1. Оператор обрабатывает персональные данные только для целей, связанных с 

выполнением возложенных на Школу полномочий и обязанностей. Основные цели и 

соответствующие категории данных указаны ниже. 

Цель обработки Категории субъектов Основные категории данных Правовые основания Срок / условие хранения 

Прием, зачисление и 

организация 
образовательных 

отношений 

Поступающие; 

обучающиеся; родители 
(законные представители) 

Ф.И.О.; дата и место рождения; 

сведения документов, удостоверяющих 
личность и родство/полномочия; адрес; 

контакты; гражданство; СНИЛС и 

иные сведения, предусмотренные 
правилами приема; сведения об 

образовании; сведения о льготах и 

специальных образовательных 
потребностях — при наличии 

законного основания 

Закон № 273-ФЗ; правила 

приема; Устав; иные 
обязательные нормативные 

акты; согласие — когда оно 

является самостоятельным 
основанием 

В течение обучения и далее 

по срокам хранения, 
установленным 

законодательством и 

номенклатурой дел 

Реализация 

образовательных программ, 

учет успеваемости и 
результатов обучения 

Обучающиеся Ф.И.О.; класс; сведения об 

успеваемости, посещаемости, 

промежуточной и итоговой аттестации; 
индивидуальном учебном плане; 

участии в образовательных 

мероприятиях 

Закон № 273-ФЗ; 

ФГОС/ФОП; локальные 

акты Школы 

В сроки, установленные 

законодательством об 

образовании, архивном 
деле и номенклатурой дел 

Создание специальных 

условий обучения, охрана 
жизни и здоровья 

Обучающиеся Сведения о состоянии здоровья, 

инвалидности, ОВЗ, заключениях 
ПМПК/медицинских документах — 

только в необходимом объеме 

Закон № 273-ФЗ; иные 

федеральные законы; 
документы, 

подтверждающие 

необходимость условий; 
согласие — когда 

требуется 

До достижения цели с 

учетом обязательных 
сроков хранения 

соответствующих 

документов 



 

 

Цель обработки Категории субъектов Основные категории данных Правовые основания Срок / условие хранения 

Кадровое 

делопроизводство, 

трудовые отношения, 
охрана труда, воинский 

учет 

Работники; бывшие 

работники; кандидаты; в 

необходимых случаях 
члены семьи работников 

Ф.И.О.; дата рождения; паспортные 

данные; адрес; контакты; образование, 

квалификация, стаж; СНИЛС, ИНН; 
сведения о трудовой деятельности; 

воинском учете; зарплатные и иные 
сведения, требуемые законом 

Трудовой кодекс РФ; 

законодательство о 

налогах, страховании, 
воинском учете, архивном 

деле; трудовые договоры 

В сроки, установленные 

трудовым, налоговым, 

страховым и архивным 
законодательством 

Бухгалтерский, налоговый 

учет и расчеты 
Работники; физические 

лица — контрагенты; 
получатели выплат 

Ф.И.О.; реквизиты документов; ИНН; 

СНИЛС; банковские реквизиты; 
сведения о выплатах и расчетах 

Законодательство о 

бухгалтерском учете, 
налогах и сборах, 

обязательном страховании; 

договоры 

В течение сроков хранения 

первичных, бухгалтерских 
и налоговых документов 

Исполнение договоров, 

закупок, взаимодействие с 
контрагентами 

Физические лица — 

контрагенты; 
представители организаций 

Ф.И.О.; должность; контактные 

данные; реквизиты договора и 
документов; банковские реквизиты — 

при необходимости 

Гражданский кодекс РФ; 

законодательство о 
закупках; договоры 

В течение действия 

договора и последующих 
обязательных сроков 

хранения 

Рассмотрение обращений и 
предоставление обратной 

связи 

Заявители, посетители 
сайта, иные обратившиеся 

лица 

Ф.И.О.; контакты; сведения, 
содержащиеся в обращении; иные 

данные, сообщенные субъектом 

Федеральные законы и 
иные акты, регулирующие 

порядок рассмотрения 

обращений; согласие — 
когда требуется 

До завершения 
рассмотрения и далее в 

сроки хранения документов 

по обращениям 

Информационное 
сопровождение 

деятельности Школы, 

публикация материалов на 
сайте и в официальных 

ресурсах 

Обучающиеся; родители; 
работники; участники 

мероприятий 

Ф.И.О.; сведения о 
мероприятии/достижении; фото- и 

видеоматериалы; иные данные, 

разрешенные к распространению 

Закон № 273-ФЗ; согласие 
на обработку персональных 

данных, разрешенных 

субъектом для 
распространения, когда оно 

требуется 

До истечения срока 
согласия, 

отзыва/требования о 

прекращении 
распространения либо 

утраты актуальности 

публикации, если нет иного 
законного основания 

Обеспечение работы 

официального сайта и 
информационной 

безопасности 

Посетители сайта IP-адрес, дата и время доступа, 

сведения о браузере и устройстве, 
технические идентификаторы и cookies 

— в объеме, формируемом сайтом и 
необходимом для его работы и защиты 

Законные интересы 

Оператора по обеспечению 
работоспособности и 

безопасности сайта; 
согласие — для 

необязательных 

технологий, если оно 
требуется 

Не дольше, чем это 

необходимо для 
соответствующей 

технической цели и 
требований безопасности 

5.2. Перечень обрабатываемых персональных данных может уточняться применительно к 

конкретной цели, если это предусмотрено федеральным законом, иным нормативным правовым 

актом, договором либо отдельным согласием субъекта персональных данных. Оператор не 

собирает персональные данные «на всякий случай». 

6. Правовые основания обработки персональных данных 

6.1. Оператор обрабатывает персональные данные при наличии одного или нескольких 

законных оснований, в том числе если обработка необходима для выполнения возложенных 

законом функций, полномочий и обязанностей; для исполнения договора или заключения 

договора по инициативе субъекта; для осуществления прав и законных интересов Оператора или 

третьих лиц при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта; а также на 

основании согласия субъекта персональных данных в случаях, когда иного законного основания 

нет или закон прямо требует согласия. 

6.2. Согласие должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и 

однозначным. С 1 сентября 2025 года согласие оформляется отдельно от иных документов, 

которые подтверждает или подписывает субъект персональных данных. 

6.3. Если закон допускает обработку без согласия субъекта, отзыв согласия не прекращает 

обработку в той части, для которой сохраняется иное предусмотренное законом основание. 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 



 

 

7.1. Обработка включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных в объеме, 

необходимом для заявленных целей. 

7.2. Оператор применяет автоматизированную, неавтоматизированную и смешанную 

обработку. Доступ к персональным данным предоставляется только тем работникам, которым он 

необходим для исполнения должностных обязанностей. 

7.3. Оператор соблюдает конфиденциальность персональных данных, за исключением 

случаев, когда данные подлежат опубликованию или предоставлению в силу закона либо субъект 

разрешил их распространение в установленном порядке. 

7.4. При сборе персональных данных граждан Российской Федерации, в том числе через 

сеть «Интернет», Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение и извлечение таких данных с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации, кроме прямо предусмотренных законом исключений. 

7.5. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 

основании договора или иного предусмотренного законом акта. В поручении определяются 

перечень персональных данных, операции и цели обработки, требования к конфиденциальности, 

обеспечению безопасности, уведомлению об инцидентах и уничтожению данных после 

исполнения поручения. 

8. Специальные категории, изображения, биометрические данные и данные 

несовершеннолетних 

8.1. Специальные категории персональных данных, прежде всего сведения о состоянии 

здоровья обучающихся и работников, обрабатываются только в случаях и пределах, допускаемых 

законодательством, когда это необходимо для организации обучения, создания специальных 

условий, охраны здоровья, исполнения трудовых или иных законных обязанностей. 

8.2. Фото- и видеоматериалы, позволяющие идентифицировать лицо, рассматриваются 

Оператором как персональные данные. Их размещение в открытом доступе осуществляется при 

наличии законного основания, а когда требуется согласие на распространение — только на 

основании отдельного согласия, оформленного в соответствии со статьей 10.1 Федерального 

закона № 152-ФЗ. 

8.3. Оператор не использует изображения и иные сведения для биометрической 

идентификации субъектов, если такая технология отдельно не введена на законном основании и с 

соблюдением требований к биометрическим персональным данным. 

8.4. При обработке персональных данных несовершеннолетних Оператор учитывает их 

повышенную уязвимость, минимизирует объем обрабатываемой информации и взаимодействует 

с родителями (законными представителями) в случаях, установленных законом. 

9. Обработка персональных данных на официальном сайте 

9.1. На официальном сайте могут обрабатываться сведения, которые пользователь 

сообщает через формы обратной связи и обращения, а также технические данные, автоматически 

передаваемые браузером или инфраструктурой сайта: IP-адрес, дата и время доступа, тип 

браузера и устройства, адрес запрошенной страницы, технические идентификаторы и cookies. 

9.2. Технические данные используются для обеспечения работоспособности сайта, 

информационной безопасности, предотвращения злоупотреблений, ведения технической 



 

 

статистики и улучшения доступности ресурса. Если применяются необязательные технологии, 

требующие согласия, Оператор организует получение такого согласия в предусмотренной 

законом форме. 

9.3. Пользователю не следует передавать через открытые формы сведения о здоровье, 

специальные категории персональных данных, паспортные и иные избыточные данные, если их 

предоставление прямо не запрошено Оператором для законной цели. 

10. Передача персональных данных третьим лицам и трансграничная передача 

10.1. Персональные данные могут предоставляться уполномоченным государственным и 

муниципальным органам, образовательным информационным системам, Социальному фонду 

России, налоговым органам, военным комиссариатам, кредитным организациям и иным 

получателям только в случаях и объеме, предусмотренных законодательством, договором либо 

согласием субъекта. 

10.2. При использовании электронного журнала, государственных и муниципальных 

информационных систем, а также сервисов, обеспечивающих деятельность Школы, передача и 

поручение обработки осуществляются в соответствии с законодательством и условиями 

соответствующих систем и договоров. 

10.3. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных в рамках 

обычной деятельности. Если такая передача потребуется, она допускается только после 

выполнения требований статьи 12 Федерального закона № 152-ФЗ, включая предварительное 

уведомление Роскомнадзора в установленных законом случаях и проведение необходимых 

оценок. 

11. Сроки хранения, прекращение обработки и уничтожение персональных данных 

11.1. Персональные данные хранятся в форме, позволяющей определить субъекта, не 

дольше, чем этого требуют цели обработки, если срок хранения не установлен федеральным 

законом, договором или обязательными правилами архивного хранения. 

11.2. При достижении цели обработки Оператор прекращает обработку и уничтожает 

персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели, если 

сохранение данных не требуется по иному законному основанию. 

11.3. При отзыве согласия Оператор прекращает обработку данных, осуществляемую 

именно на основании такого согласия, и при отсутствии иного законного основания уничтожает 

данные в срок не более 30 дней с даты получения отзыва. 

11.4. При требовании субъекта о прекращении обработки Оператор прекращает обработку 

в срок, установленный законом, за исключением случаев, когда обработка может продолжаться 

без согласия субъекта на ином законном основании. 

11.5. Уничтожение бумажных и электронных носителей производится способом, 

исключающим восстановление содержания, с оформлением предусмотренных локальными 

актами документов об уничтожении, когда это требуется. 

12. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

12.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры 

для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения и иных 

неправомерных действий. 



 

 

12.2. К таким мерам относятся, в частности: 

— назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

— утверждение локальных актов и процедур по обработке и защите персональных данных; 

— определение перечня лиц, допущенных к обработке персональных данных, и разграничение 

прав доступа; 

— ознакомление и обучение работников, обрабатывающих персональные данные; 

— учет носителей и организация безопасного хранения бумажных документов; 

— применение средств идентификации и аутентификации, антивирусной защиты, резервного 

копирования, журналирования и иных средств защиты в соответствии с установленными 

требованиями; 

— выявление угроз безопасности и оценка эффективности принимаемых мер; 

— внутренний контроль соблюдения законодательства и локальных актов; 

— своевременное восстановление персональных данных, измененных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа, если это необходимо и технически возможно. 

13. Права субъектов персональных данных и порядок обращений 

13.1. Субъект персональных данных вправе получать сведения об обработке его 

персональных данных, требовать их уточнения, блокирования или уничтожения, если данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели, отзывать согласие и требовать прекращения обработки в 

случаях, предусмотренных законом. 

13.2. Запрос может быть направлен по почтовому адресу Оператора, на электронную почту 

liana.magomadova.87@mail.ru либо передан лично. Запрос должен позволять идентифицировать 

заявителя и содержать сведения, необходимые для рассмотрения обращения в соответствии с 

Федеральным законом № 152-ФЗ. 

13.3. Информация о наличии и обработке персональных данных предоставляется субъекту 

или его представителю в доступной форме при обращении либо в течение 10 рабочих дней с 

даты получения запроса. В случаях, предусмотренных законом, срок может быть продлен не 

более чем на 5 рабочих дней с направлением мотивированного уведомления. 

13.4. Сведения, подтвержденные субъектом как неполные, неточные или неактуальные, 

уточняются в срок, установленный законом. Незаконно полученные либо не необходимые для 

заявленной цели данные уничтожаются в установленный законом срок. 

13.5. Субъект вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзор или 

в судебном порядке. 

14. Действия при инцидентах с персональными данными 

14.1. При выявлении неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов, 

Оператор организует внутреннее расследование, принимает меры по прекращению нарушения и 

минимизации его последствий. 

14.2. В предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ случаях Оператор уведомляет 

Роскомнадзор о выявленном инциденте в течение 24 часов, а о результатах внутреннего 

расследования — в течение 72 часов, предоставляя предусмотренные законом сведения. 

15. Заключительные положения 



 

 

15.1. Оператор до начала обработки персональных данных направляет в Роскомнадзор 

уведомление об обработке персональных данных, за исключением случаев, прямо 

предусмотренных частью 2 статьи 22 Федерального закона № 152-ФЗ, а также поддерживает 

сведения уведомления в актуальном состоянии. 

15.2. Настоящая Политика действует с даты ее утверждения. При изменении 

законодательства, способов или целей обработки персональных данных Политика подлежит 

пересмотру и, при необходимости, утверждению в новой редакции. 

15.3. Актуальная редакция Политики размещается на официальном сайте Оператора. В 

случае расхождения опубликованной и бумажной версий применяется редакция, утвержденная 

приказом директора. 

15.4. Вопросы, не урегулированные настоящей Политикой, разрешаются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о персональных данных и локальными актами 

Оператора. 
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